
Framgangsmåte ved møtegodtgjersle/køyregodtgjersle/tapt arbeidsforteneste – registrering i 

Employee appen (Mobiltlf.) eller i Expense (PC, nettbrett) (Revidert pr. mai 2025) 

 

- Logg inn i Employee appen eller i Expense via nettlesar på telefon, nettbrett eller pc.  

NB: Er du tilsett i ei anna kommunal stilling, har du ikkje moglegheit til å bruke Employee 

appen ved registrering av møtegodtgjersle. Du må bruke websida home.visma.com Fyrst så 

må du velje rett stilling (politikar) som vist i fylgjande skjermbilde i Expense: 

 

  
Har du alt danna kravet må du endre organisasjonsenhet i fylgjande bilde før du sender inn: 

 

 
 

Vidare framgangsmåte er for alle politikare: 
- Velg Utlegg. Opprett ny Kvittering. Ta eit bilde av møteinnkallinga. (Om du bruker Employee 

appen) Velg Utleggstype, Beløp, Antall, Dato, Formål/arrangement, Ansvar og Teneste.  

 

 

KOMMUNESTYRE: 
• Utleggstype: Møteg. sektorutg., kom.st., kontr.utv. m.m. art 147 

• Beløp: 1 196 

• Antal: 1 

• Dato: 26.10.25 

• Formål/arrangement: Kommunestyremøte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1000 – KOMMUNESTYRE OG FORMANNSKAP 

 

 

 

http://home.visma.com/


FORMANNSKAP: 
• Utleggstype: Møtegodtgjersle formannskap art 145 

• Beløp: 1 623 

• Antal: 1 

• Dato: 26.10.25 

• Formål/arrangement: Formannskapsmøte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1000 – KOMMUNESTYRE OG FORMANNSKAP 

 

 

 

HOOK (Hovudutval helse, oppvekst, omsorg og kultur): 
• Utleggstype: Leiar sekt.utv., kom.styre, kontr.utv. m.m. art 158 

• Utleggstype: : Medlem = Møteg. sektorutg., kom.st., kontr.utv. m.m. art 147 

• Beløp: leiar = 1 545, medlem = 1 196 

• Antal: 1 

• Dato: 26.10.25 

• Formål/arrangement: HOOK møte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1004 – STYRE/RÅD/UTVAL – HELSE OG OPPVEKST 

 

 

 

HMS (Hovudutval miljø- og samfunnsutvikling): 
• Utleggstype: Leiar sekt.utv., kom.styre, kontr.utv. m.m. art 158 

• Utleggstype: : Medlem = Møteg. sektorutg., kom.st., kontr.utv. m.m. art 147 

• Beløp: leiar = 1 545, medlem = 1 196 

• Antal: 1 

• Dato: 26.10.25 

• Formål/arrangement: HMS møte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1003 – STYRE/RÅD/UTVAL – MILJØ OG NÆRING 

 

 

 
KONTROLLUTVALG 

• Utleggstype: Leiar sekt.utv., kom.styre, kontr.utv. m.m. art 158 

• Utleggstype: : Medlem = Møteg. sektorutg., kom.st., kontr.utv. m.m. art 147 

• Beløp: leiar = 1 545, medlem = 1 196 

• Antal: 1 

• Dato: 26.10.25 

• Formål/arrangement: Kontrollutvalgsmøte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1101 – KONTROLL OG REVISJON 

 

 

 



BRUKARRÅD 
• Utleggstype: Leiar ymse utval art 151 

• Utleggstype: : Medlem = Møtegodtgjersle – ymse utval art 146 

• Beløp: leiar = 1 089, medlem = 671 

• Antal: 1 

• Dato: 18.10.25 

• Formål/arrangement: Brukarrådsmøte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1805 – BRUKARRÅD FUNKSJONSHEMMA 

 

 

 

ELDRERÅD 
• Utleggstype: Leiar ymse utval art 151 

• Utleggstype: : Medlem = Møtegodtgjersle – ymse utval art 146 

• Beløp: leiar = 1 089, medlem = 671 

• Antal: 1 

• Dato: 06.11.25 

• Formål/arrangement: Eldrerådsmøte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1802 – ELDRERÅD 

 

 
 
TRAFIKKSIKKERHEITSUTVALET 

• Utleggstype: Leiar ymse utval art 151 

• Utleggstype: : Medlem = Møtegodtgjersle – ymse utval art 146 

• Beløp: leiar = 1 089, medlem = 671 

• Antal: 1 

• Dato: 15.11.25 

• Formål/arrangement: Trafikksikkerheitsutvalsmøte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1001 – Styre/råd/utval sentrale 

 

 

 
UNGDOMSRÅD 

• Utleggstype: Leiar ymse utval art 151 

• Utleggstype: : Medlem = Møtegodtgjersle – ymse utval art 146 

• Beløp: leiar = 1 089, medlem = 671 

• Antal: 1 

• Dato: 15.11.24 

• Formål/arrangement: Ungdomsrådmøte 

• Ansvar: 200 – OPPVEKST OG UTDANNING 

• Teneste: 1803 – UNGDOMSRÅD 

 

 



FOLKEVALGT NEMND 
• Utleggstype: : Medlem = Møtegodtgjersle – ymse utval art 146 

• Beløp: medlem = 671 

• Antal: 1 

• Dato: 15.11.25 

• Formål/arrangement: Folkevalgtnemnd-møte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1001 – Styre/råd/utval sentrale 

 

 
 
VALGSTYRE 

• Utleggstype: : Medlem = Møtegodtgjersle – ymse utval art 146 

• Beløp: medlem = 671 

• Antal: 1 

• Dato: 18.11.25 

• Formål/arrangement: Valgstyremøte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1007 - VALAVVIKLING OG STØNAD POLITISKE PARTI 

 

 

 

TAPT ARBEIDSFORTJENESTE 

• Utleggstype: Tapt arb.fortj. dok. art 149 

• Beløp: Reel timeløn, må dokumenterast av arbeidsgjevar med dato og antall timar. 

• Utleggstype: Tapt arb.fortj. u/dok. art 150 

• Beløp: 381,- (Fast sats, u/feriepengar) 

• Antal: 1 

• Dato: 26.10.25 

• Formål/arrangement: Kommunestyremøte 

• Ansvar: 100 – KOMMUNEDIREKTØR 

• Teneste: 1000 KOMMUNESTYRE OG FORMANNSKAP 

 

 

 

KJØREGODTGJERSLE 

• Opprett kjørebok 

• Dato: 26.10.25 

• Velg biltype 

• Kjørelengde 

• Reiserute 

• Formål/arrangement 

• Velg drifstofftype 

• Kostnadsbærere = Ansvar og teneste  
 


